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Grundschule Erich Kastner L

Haldensleben

LEITFADEN flr PRAKTIKANTINNEN und PRAKTIKANTEN

Liebe Praktikantinnen, liebe Praktikanten,

herzlich willkommen an der Grundschule Erich Kéastner. Wir freuen uns, dass Sie in unseren
Unterrichtsalltag hineinschauen méchten. Dieser Leitfaden soll Ihnen helfen, sich schnell an
unserer Schule zurechtzufinden. Sollten Sie weitere Fragen haben, so helfen wir Ihnen gern
weiter.

A
Ankunft

Wir bitten darum, dass Sie rechtzeitig bis 7.45 Uhr in der Schule eintreffen.

Alarm
Im Alarmfall ertdnt ein lauter Warnton. Alle verlassen das Geb&aude auf dem kirzesten Weg.

B

Biro

Das Buro unserer Sekretdrin Frau Meinhardt befindet sich im ersten Stock. Frau Meinhardt ist
téglich in der Zeit von 7.00 Uhr bis 14.00 Uhr anwesend. Hier bekommen Sie auch Stempel
und Unterschriften fur lhre Praktikumsbescheinigung. Im Erste-Hilfe-Notfall wenden Sie sich
bitte auch an Frau Meinhardt.

Bibliothek

Unsere Schulbibliothek befindet sich im Erdgeschoss links neben dem Hintereingang. Sie hat
dienstags, mittwochs und donnerstags in der Frihstlckspause flr die Kinder gedffnet.

C

Computerraum
Unser Computerraum befindet im ersten Stockwerk Uber der Bibliothek. Hierhin gehen die
Kinder im Rahmen ihrer Computerstunde.
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D

Distanz
Bitte achten Sie auf ein distanziertes Verhéltnis gegentiber unseren Schiilerinnen und Schilern
(keine Umarmungen, keine Kisschen, kein Streicheln usw.).

E

Eignungspraktikum / Orientierungspraktikum

Wir freuen uns Uber die Unterstitzung von Eignungs- oder Orientierungspraktikant*Innen. Das
Kollegium der Schule hilft bei Fragen zur Unterrichtsgestaltung oder zu bestimmten
Schuler*Innen usw. gern weiter.

F

Fundsachen
Fundsachen kommen in die Fundkiste im Keller (Gang bei der Hortanmeldung). Gefundenen
Schmuck oder Geld geben Sie bitte bei Frau Meinhardt ab.

G

GruBen
Schule lebt von einem freundlichen Miteinander. Wir griiBen uns, alle Eltern, Schilerinnen und
Schiler und anderen Mitarbeiterlnnen in unserem Haus. Dies erwarten wir auch von Ihnen.

H
Handy

Die Nutzung von Handys ist sowohl auf dem Schulgeldnde als auch im Schulgebaude wéhrend
der Schulzeit unerwinscht.

Hausmeister
Als Hausmeister unterstitzen uns Herr Thiel und Herr Heide.

Hausschuhe
Die Schulerlnnen unserer Schule ziehen sich in der Garderobe um. Dort hdngen sie ihre
Jacken auf und wechseln die Schuhe. Die Klassenrdume betreten die Kinder nur in
Hausschuhen.
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Inklusion

Die Grundschule Erich Kastner ist eine Schule des gemeinsamen Lernens. Dies bedeutet, dass
bei uns Kinder mit und ohne Férderbedarf gemeinsam lernen. Kinder mit Férderbedarf nehmen
am Klassenunterricht teil und erhalten hier eine spezielle Férderung. Dariliber hinaus werden sie
von Klassenlehrern und unserer Férderpé&dagogin Frau Neuhaus in Kleingruppen unterrichtet.

Impfstatus
Wir sind verpflichtet, Ihren Impfstatus bezlglich Masern zu Uberprifen. Bitte legen Sie uns zu
Beginn lhres Praktikums Ihren Impfausweis mit dem Eintrag der Masernimpfung vor.

K

Kaugummi
Das Kaugummikauen ist bei uns an der Schule unerwiinscht.

Klassen

An unserer Schule lernen derzeit rund 275 Schilerinnen und Schiiler in 13 Klassen: Die
Jahrgangsstufen 1 und 2 lernen jahrgangsgemischt in den Lerngruppen A bis F. Die Klassen 3
und 4 werden in den Jahrgangsklassen 3a, 3b, 3c, 3d, 4a, 4b und 4c unterrichtet.

Krankheit

Im Krankheitsfall melden Sie sich bitte bis 7.45 Uhr telefonisch im Sekretariat oder schicken
uns eine Email. (03904 43280 oder sekretariat@erichkaestner.eu)

L

Lehrerzimmer
Das Lehrerzimmer befindet sich im ersten Stock neben dem Sekretariat.

M

Mittagessen
Zwischen 11.30 Uhr und 12.15 Uhr essen viele Schiler*lnnen unserer Schule im Atrium ein
warmes Mittagessen oder ihr mitgebrachtes Essen.

N

Nachmittag
Nach dem Unterricht gehen viele Kinder in den Hort. Die Kolleginnen und Kollegen
Ubernehmen die Kinder je nach Stundenplan nach der 5. oder 6. Stunde.
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O
Ordnung

Bitte informieren Sie sich Uber unsere Hausordnung (z.B. auf der Homepage) und achten Sie
diese.

P

Pausen

Die Pausen finden nach der 2. und nach der 4. Stunde statt. Die erste Pause findet von 9.40
Uhr bis 10.00 Uhr, die zweite Pause von 11.35 Uhr bis 12.10 Uhr statt. Als Praktikanten und
Praktikantinnen (auBer Studenten eines padagogischen Faches) verbringen Sie die Pause bitte
auf dem Schulhof oder bei Regen in der Klasse.

Pulnktlichkeit

Wir erwarten von Ihnen Punktlichkeit. Bitte treffen Sie plnktlich zum Unterrichtsbeginn um 7.45
Uhr in der zugeteilten Klasse ein.

Parken
Sollten Sie mit dem Auto kommen, parken Sie bitte auBerhalb des Schulgeldndes. Daflr bietet
sich der Parkplatz der Schwimmhalle an.

Praktikumseinschétzung

Wenn Sie fur lhr Praktikum eine Einschatzung lhrer Leistungen von unseren Kolleginnen und
Kollegen bendtigen, so teilen Sie uns das bitte zu Beginn Ihres Praktikums mit und geben uns
die auszufullenden Unterlagen rechtzeitig. Wir nehmen uns gern Zeit dafr.

Respekt

Wir erwarten von lhnen einen respektvollen und wertschatzenden Umgang gegentber unseren
Schdlerinnen und Schilern, unserem Kollegium, der Sekretarin, den Hausmeistern, den Eltern
und dem gesamten Hortteam.

S
Schulsozialarbeit
Frau Schladitz unterstitzt unser groBes Schulteam als Schulsozialarbeiterin. Als
Vertrauensperson und Ansprechpartnerin begleitet sie die Kinder auf ihrem Lernweg und steht
den Eltern und dem Kollegium bei Fragen und in Problemlagen unterstiitzend zur Seite. lhr
Biro finden Sie im Erdgeschoss links vom Haupteingang.
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T

Toilette
Toiletten fur Frauen befinden sich im ersten Stockwerk auf beiden Fluren. Eine Méannertoilette
befindet sich im Erdgeschoss in der Ndhe des Hintereingangs.

U

Unterstitzung
Wir freuen uns, wenn Sie nicht nur zuschauend am Unterrichtsgeschehen teilnehmen, sondern
uns stattdessen unterstiitzend zur Seite stehen.

V

Verschwiegenheit

Als Praktikantinnen und Praktikanten verpflichten Sie sich zur Verschwiegenheit. Alles, was im
Unterricht, in Elterngesprachen, Kolleg*Innengespréchen besprochen wird und all das, was auf
dem Schulhof passiert, wird nicht nach auBen getragen.

Z

Zeiten

Unser Schulalltag unterliegt folgendem Rhythmus:

6.00 Uhr - 7.45 Uhr: Frihhort

7.45 Uhr - 8.00 Uhr: Offene Eingangsphase

8.00 Uhr - 9.40 Uhr: Erster Unterrichtsblock incl. Frihstickspause
9.40 Uhr - 10.00 Uhr: Bewegungspause mit Ausleihe von Spielgeraten
10.00 Uhr - 11.30 Uhr: Zweiter Unterrichtsblock

11.30 Uhr - 12.25 Uhr: Mittagessen im Atrium, Hofpause

12.25 Uhr - 13.10 Uhr: 5. Unterrichtsstunde

13.00 Uhr - 13.45 Uhr: 6. Unterrichtsstunde/ Hort/ AG
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Bestatigung des Leitfadens
Name:
Zeitraum des Praktikums:

Hiermit bestatige ich, den Leitfaden fur Praktikantinnen und Praktikanten an der Grundschule
Erich Kastner sowie die Hausordnung gelesen und verstanden zu haben.

Ich verpflichte mich zur Einhaltung der geforderten Verhaltensweisen wie Verschwiegenheit,
Distanz, Punktlichkeit usw.

Ort und Datum Unterschrift der Praktikantin / des Praktikanten

Ort und Datum Unterschrift der Schulleiterin



